¢ CLp

Akademie

Webinar:
08.06.2026
Webinar:

CLP Online-Schulung

Vergabevermerk leicht gemacht —
Worauf es bei der
Verfahrensdokumentation
ankommt

Live Online-Schulung



Online-Schulung .’ CLP

Vergabevermerk leicht gemacht — Worauf es bei der Verfahrensdokumentation ankommt Akademie

Vergabevermerk leicht gemacht — Worauf es bei der Verfahrensdokumentation ankommt

Wer profitiert?

> Offentliche Auftraggeber, die mit der Vergabe von
Verpflegungsdienstleistungen fir Kitas und
Schulen befasst sind
Zentrale Vergabestellen
Beschaffungs- und Einkaufsstellen
Prifstellen
Kommunale Unternehmen sowie Unter-nehmen,
die sich an Vergabeverfahren fiir

Verpflegungsdienstleistungen fur Kitas und
Schulen beteiligen

Warum lohnt sich die Schulung?

» Die Dokumentation am Verfahren einfach erklart
» Vergabevermerke fordermittelsicher und rechtssicher anfertigen
» Minimierung von Fehlerquellen durch hilfreiche Tipps fur die Optimierung der Vergabevermerke

Was lernen Sie?

A-Z der Dokumentation

Dokumentation am Verfahren

Praktische Auswirkungen der Rechtsprechung
Praxisrelevante Beispiele und Praxistipps
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Schulungsprogramm

Wichtige Grundlagen

Dokumentationspflichten im Uberblick
Vorgaben des Fordermittelrechts beachten
Was sagen VgV, UVgO und VOB/A (EU)
Aktuelle Rechtsprechung zur
Dokumentationspflicht

Exkurs

Welche Besonderheiten bestehen nach dem
Grundsatz der Transparenz an die
Dokumentation bei der Ermittlung des
wirtschaftlichsten Angebotes?

Wie ist mit einer Beanstandung der
erfolgten Dokumentation des
Vergabeverfahrens von Bietern,
Vergabekammern, Gerichten,
Fordermittelbehdrden umzugehen — welche
Risiken bestehen?

Interne Dokumentationshinweise

Online-Schulung

Dokumentationspflichten im
IAE]

Ausnahmen bei der Wahl der Verfahrensart
kennen, und dokumentieren

Ablauf des Vergabeverfahrens
dokumentieren

Vorbereitung des Verfahrens, wie der
Einsatz vorbefasste Unternehmen etc.,
dokumentieren

Formalien der Dokumentation
Aufklarungen dokumentieren
Submission/Eroffnungstermin richtig
dokumentieren
Teilnahmeantrage/Angebote richtig
auswerten

Ermessensspielraume kennen und
dokumentieren
Aufhebungen/Ruckversetzungen richtig
dokumentieren

Online-Vergabemanager (m/w/d)
Lehrgang (BKA)

Online-Praxistraining

Vergabemanager/in (IHK)
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CLP-Gruppe:
CLP Rechtsanwalte

Die Wirtschaftskanzlei CLP Rechtsanwalte mit Standorten in
Disseldorf, Berlin, und Koln steht
Auftraggebern insbesondere in allen Fragen und in samtlichen

Minster offentlichen

Bereichen des Vergaberechts kompetent mit Rat und Tat zur Seite.

CLP Rechtsanwalte berat versiert und zielgerichtet sowohl punktuell
als auch umfassend z.B. bei der Konzeption, Gestaltung und
Durchflihrung von nationalen und europaweiten Vergabeverfahren.
Das Team von CLP Rechtsanwidlte besteht aus erfahrenen
Spezialisten, die tber langjahrige Praxiserfahrung unter anderem in
den nachfolgenden Rechtsgebieten verfligen:

> Vergaberecht

> Baurecht

> Architekten- und Ingenieurrecht
> Offentliches Wirtschaftsrecht

> Gesellschaftsrecht

> Vertragsrecht

> IT-Recht

CLP Akademie

Wissen ist die Basis des Erfolgs. Deshalb ist die Wissensvermittlung
der zentrale Grundstein unseres Angebotes. Die CLP Akademie
biindelt Praxiswissen und gibt es seit Jahren bundesweit in mehr als
100 jahrlichen Schulungsveranstaltungen (auch als Online-
Schulungen) zum Vergaberecht, Baurecht sowie Architekten- und
Ingenieurrecht an Sie weiter. Wissen aus der Praxis flr die Praxis!
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CLP digital&security

Als  selbststandiges Unternehmen der CLP-Gruppe
CLPdigital&security offentliche Auftraggeber und Unternehmen

insbesondere im Bereich der Sicherheitsberatung.

begleitet

Wir sind spezialisiert fr anspruchsvolle Sicherheitsberatung und die
fachkundige Begleitung von Vergabeverfahren. Mit umfassender
fachtechnischer Expertise unterstitzen wir o6ffentliche Auftraggeber
und Unternehmen bei der Ausschreibung, Vergabe und Umsetzung
personeller und physischer Sicherheitsdienstleistungen.

Unser Leistungsspektrum umfasst u.a.: Entwicklung individueller
Sicherheitskonzepte,  Erstellung  qualifizierter,  fachtechnischer
Ausschreibungsunterlagen.

Ganzheitliche  Begleitung des Vergabeprozesses: von der
Bedarfsanalyse lber die Qualitatssicherung bis zur Auswertung der

Angebote und erfolgreichen Implementierung.

Wir bericksichtigen technologische, organisatorische und rechtliche
Rahmenbedingungen und bieten Ihnen praxisorientierte, nachhaltige
Lésungen.

In  Zusammenarbeit mit CLP Rechtsanwdlte verbinden wir
Sicherheitsfachwissen und vergaberechtliche Kompetenz.

Vertrauen Sie auf unsere langjahrige Erfahrung und unser Know-how —
flr passgenaue Sicherheit, individuell auf Ihren Bedarf zugeschnitten.
Weitere Tatigkeitsbereiche und Informationen finden Sie unter:

https://clpsecurity.de.

Weitere Informationen Zur CLP Kanzlei

kénnen Sie der CLP-Homepage entnehmen:

www.clp-law.de

Unseren Seminarkalender finden Sie auf:
www.clp-online-akademie.de

E-Mail: info@clp-online-akademie.de

CLP Akademie

HGHI Tower (4. Etage)
Bachstralte 12

10555 Berlin

Telefon +49 (0)30 - 5490872-0

Fax +49 (0)30 - 5490872-99

Dusseldorf

KENNEDYHAUS

RofRstral’e 92

40476 Dusseldorf

Telefon: +49 (0)211 - 942565-0

Fax: +49 (0)211- 942565-99
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Teilnahmegebiihr und Anmeldung

3-stlindige Intensivschulung zu folgenden Sonderkonditionen:

» 199,- Euro zzgl. USt.
»  CLP-Newsletter inklusive

Anmeldungen missen vor dem Schulungstag per E-Mail oder Fax zugesendet werden.

Email: info@clp-akademie.de, Fax 030 / 54 90 872-99. Sie erhalten eine Bestdtigung der
Anmeldung nach deren Zugang und Zugangsdaten zwei vor der Veranstaltung. Es gelten die
allgemeinen Geschaftsbedingungen der CLP Akademie, abrufbar unter https://clp-

akademie.de/wpdata/agb/.

Zielgruppe:

Das Online-Schulungsangebot richtet sich insbesondere an Beschéftigte in der 6ffentlichen
Verwaltung sowie Mitarbeiter von Unternehmen, an Einsteiger als auch an Fortgeschrittene,
die mit der Beschaffung befasst sind und im Hinblick auf die tagliche Praxis aktuell informiert

sein wollen.

Verbindliche Anmeldung zur Veranstaltung:

Den direkten Link zur digitalen Anmeldung finden Sie hier:
https://www.clpdigital.de/campus/

oder

Hiermit melde ich mich zur hiesigen CLP Online-Schulung zum

% [0 08.06.2026, 09:00-13:00 Uhr Webinar Veranstaltung oder
[124.11.2026, 09:00-13:00 Uhr Webinar Veranstaltung an.

Nachname / Vorname des Teilnehmers / Position / Abteilung An me | d u ng

Bitte per E-Mail an:
info@clp-akademie.de

Geburtsdatum

oder per Fax:
+49 (0)30 — 5490872-99

StraRe / Hausnummer / Postleitzahl / Ort per Post:

Clp Akademie — Berlin
Meldende Verwaltung / Unternehmen / Anschrift HGHI Tower (4. Etage)
BachstraRe 12
10555 Berlin

und online auf:
http://clp-akademie.de

E-Mail-Adresse / Telefon / Fax der meldenden Verwaltung / des Unternehmens

O ich bitte um Zusendung zukilinftiger Newsletter und Schulungsinformationen per Print oder
digital an meine obenstehende E-Mail-Adresse.

Datum, Unterschrift

Die CLP Gruppe (Clp Akademie, Clp Rechtsanwilte und Clp Digital & Security Consulting) verarbeitet die von Ihnen mitgeteilten Daten im Rahmen der Durchfiihrung der Schulung geméR der CLP-Akademie-Datenschutzhinweise, welche einsehbar sind

unter http://www.clp- ie.d hutz. Mit der Anmeld zur Schulung bzw. Anmeldung zum Newsletter bzw. Anforderung weiterer Informationen zu unseren Schulungsangeboten erklaren Sie sich einverstanden, dass wir Ihren Namen und

lhre E-Mail-Adresse gemaR unseren Datenschutzhinweisen verarbeiten. Sie kénnen Ihre Einwilligung jederzeit widerrufen (per E-Mail an info@clp-akademie.de oder tiber den Abmeldelink in jedem Newsletter). Sie finden weitere Informationen unter
https://clp-akademie.de/wpdata/pflichtangaben/.
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